大连海洋大学应用技术学院经费报销流程图
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经办人、验收人签字


责任单位：经费支出部门


责任人：经费支出经办人





分类整理、粘贴、统计原始单据张数和金额





分类填写报销单据汇总





差旅费(需提交出差审批表)





购置





人员经费





日常运行经费





其 他





设   备





其他


(含材料、资料等)





后勤验收





合同书





材料入库单





大额购物合同





国内





出国





省内





省外





部门党政联签


责任单位：经费支出部门


责任人：部门党政负责人





主管院长


责任单位：经费支出部门


责任人：主管院长





审核通过





审核通过





计财处处长


责任单位：计划财务处


责任人：宋成国


电话：39104026





审核通过





会计


责任单位：计划财务处


责任人：张卫国


电话：39104027





出纳


责任单位：计划财务处


责任人：孙艺宁


电话：39104027





审核未通过





审核通过





审核通过





账务处理





支  付





转账支票





电子汇款





银行代发





现   金





审核未通过





审核通过





院长助理


责任单位：经费支出部门


责任人：戴世新


电话：39104006





院长


责任单位：经费支出部门


责任人：张宏友


电话：39104002





院长助理


责任单位：经费支出部门


责任人：戴世新


电话：39104006





5000-10000元





超预算、招待费、出省、万元以上









